
   

 

Privacyverklaring ’t LoopbaanAtelier 

’t LoopbaanAtelier is verantwoordelijk voor de verwerking van persoonsgegevens zoals weergegeven 

in deze privacyverklaring. Ik ga uiterst zorgvuldig om met jouw privacy en persoonlijke gegevens. In 

dit document leg ik helder uit welke gegevens ik verzamel, waarom ik dit doe en wat jouw rechten 

zijn. 

1. Contactgegevens 

’t LoopbaanAtelier is een eenmanszaak en ik ben de enige verwerkingsverantwoordelijke voor alle 

gegevensstromen binnen mijn bedrijf. 

• Bedrijfsnaam: ’t LoopbaanAtelier 

• Eigenaar: Laurèl Arts 

• Adres: Arnhemseweg-zuid 129, 3817CD Amersfoort 

• Telefoonnummer: 06-52475895 

• E-mailadres: info@loopbaan-atelier.nl 

• Website: www.loopbaan-atelier.nl 

• KvK-nummer: 84045396 

• BTW-nummer: NL003906655B59 

2. Welke persoonsgegevens verwerk ik? 

Wanneer je gebruikmaakt van mijn diensten (loopbaancoaching, studiekeuzecoaching, recruitment/ 

werving & selectie) of contact met mij opneemt via de website, verwerk ik persoonsgegevens. 

Afhankelijk van het type traject (zakelijk of particulier), verwerk ik de volgende gegevens: 

• Basisgegevens: Voor- en achternaam, geslacht (voor de juiste aanhef). 

• Contactgegevens: Adres, telefoonnummer en e-mailadres. 

• Bedrijfsgegevens: Bedrijfsnaam, afdeling, zakelijke contactgegevens en facturatiegegevens 

(uitsluitend bij zakelijke opdrachten of trajecten via de werkgever). 

• Inhoudelijke gegevens (ten behoeve van de dienstverlening): Curriculum Vitae (cv), 

opleidingshistorie, huidige functie, motivatiebrieven en eventuele uitkomsten van ingezette 

(studie)keuzetesten of opdrachten. 

• Technische gegevens: IP-adres, locatiegegevens en geanonimiseerde statistieken over jouw 

gedrag op mijn website. 

 

 

 



   

 

3. Doelen en grondslagen van de gegevensverwerking 

Ik verwerk jouw persoonsgegevens uitsluitend voor de volgende specifieke doelen: 

• Dienstverlening: Om het (gratis) adviesgesprek in te plannen, de coaching (loopbaan of 

studiekeuze) optimaal uit te voeren of om je te matchen met een opdrachtgever binnen mijn 

recruitmentdiensten. 

• Communicatie: Om contact met je op te kunnen nemen via telefoon of e-mail om mijn 

dienstverlening af te stemmen. 

• Administratie en Facturatie: Voor het correct afhandelen van betalingen, het opstellen van 

offertes (op maat) en het voeren van mijn bedrijfsadministratie. 

• Wettelijke verplichtingen: Om te voldoen aan wettelijke verplichtingen, zoals de fiscale 

bewaarplicht voor de Belastingdienst. 

Wettelijke grondslagen: Ik verwerk deze gegevens omdat dit noodzakelijk is voor de uitvoering van 

de overeenkomst die ik met jou (of je werkgever) heb, om te voldoen aan een wettelijke plicht, of op 

basis van jouw expliciete toestemming (bijvoorbeeld voor het delen van een cv met een potentiële 

werkgever). 

4. Hoe lang bewaar ik jouw gegevens? 

’t LoopbaanAtelier bewaart je persoonsgegevens niet langer dan strikt noodzakelijk is om de doelen te 

realiseren waarvoor je gegevens worden verzameld. Ik hanteer de volgende bewaartermijnen: 

• Fiscale administratie: Facturen, offertes en bijbehorende klantgegevens bewaar ik 7 jaar, 

conform de wettelijke verplichting van de Belastingdienst. 

• Coachings- en trajectdossiers: Inhoudelijke documenten, testresultaten en aantekeningen 

van loopbaan- en studiekeuzecoaching worden uiterlijk 2 jaar na afronding van het traject 

definitief verwijderd. 

• Recruitmentgegevens (cv's en profielen): Gegevens van kandidaten die worden ingezet voor 

werving- en selectieprocedures worden na afronding van de procedure maximaal 4 weken 

bewaard, tenzij de kandidaat toestemming geeft om de gegevens 1 jaar in portefeuille te 

houden voor toekomstige opdrachten. 

• Contactaanvragen: Gegevens die je achterlaat voor een gratis adviesgesprek worden, indien 

er geen traject uit volgt, binnen 6 maanden gewist. 

5. Delen van persoonsgegevens met derden 

Ik verkoop jouw gegevens nooit aan derden. Ik deel jouw gegevens uitsluitend met andere partijen 

als dit noodzakelijk is voor de uitvoering van onze overeenkomst of om te voldoen aan een wettelijke 

verplichting. 



   

 

• Verwerkers: Ik maak gebruik van externe systemen voor mijn websitehosting, e-mail en 

boekhouding. Met deze partijen zijn verwerkersovereenkomsten gesloten om eenzelfde 

niveau van beveiliging en vertrouwelijkheid te garanderen. 

• Werkgevers/ Opdrachtgevers: In het kader van recruitment (werving & selectie) deel ik jouw 

cv en profiel uitsluitend met potentiële werkgevers na jouw uitdrukkelijke, voorafgaande 

toestemming. Bij loopbaantrajecten die door een werkgever worden betaald, deel ik 

inhoudelijke voortgang of rapportages eveneens nooit zonder jouw toestemming en 

medeweten. 

6. Cookies en website-analyse 

Mijn website maakt uitsluitend gebruik van functionele en analytische cookies die geen inbreuk 

maken op je privacy. 

• Functionele cookies zijn nodig voor de technische werking en het gebruiksgemak van de 

website. 

• Analytische cookies (zoals geanonimiseerd Google Analytics) gebruik ik om het 

bezoekersverkeer te analyseren och de website te verbeteren. Deze gegevens zijn niet 

herleidbaar tot individuele personen. Je kunt je afmelden voor cookies door je 

internetbrowser zo in te stellen dat deze geen cookies meer opslaat. 

7. Gegevens inzien, aanpassen of verwijderen 

Je hebt het wettelijke recht om controle te houden over jouw eigen persoonsgegevens. Je kunt op elk 

moment de volgende verzoeken bij mij indienen: 

• Inzage in de gegevens die ik van jou verwerk. 

• Correctie of aanvulling van je gegevens als deze onjuist of onvolledig zijn. 

• Verwijdering van jouw persoonsgegevens (voor zover dit niet botst met mijn fiscale 

bewaarplicht). 

• Beperking van de verwerking, of bezwaar maken tegen de verwerking. 

• Overdragen van jouw digitale gegevens naar jezelf of een andere organisatie. 

Wil je gebruikmaken van je rechten? Stuur dan een specifiek verzoek naar info@loopbaan-atelier.nl. 

Om er zeker van te zijn dat het verzoek door jou is gedaan, kan ik je vragen om een veilige 

identificatie. Ik reageer zo snel mogelijk, maar altijd binnen vier weken. 

8. Beveiliging van jouw gegevens 

Ik neem de bescherming van jouw gegevens uiterst serieus en neem passende technische en 

organisatorische maatregelen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste 

openbaarmaking en ongeoorloofde wijziging tegen te gaan. De website maakt gebruik van een 

beveiligde SSL-verbinding (te herkennen aan https:// en het slotje in de adresbalk). 

Gegevensbestanden worden achter veilige, up-to-date systemen bewaard. 



   

 

9. Klachten 

Mocht je een klacht hebben over de manier waarop ik met je gegevens omga, dan los ik dat natuurlijk 

het liefst eerst samen op. Neem hiervoor direct contact met mij op. Mochten we er samen niet 

uitkomen, dan heb je op grond van de privacywetgeving het recht om een klacht in te dienen bij de 

nationale toezichthouder, de Autoriteit Persoonsgegevens. 

10. Wijzigingen 

Ik kan deze privacyverklaring van tijd tot tijd aanpassen als gevolg van gewijzigde diensten of 

wetgeving. De meest actuele versie is altijd te vinden op mijn website. 

Deze privacyverklaring is voor het laatst bijgewerkt op 31 mei 2026. 

 


